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Course contents:

- Introduction to letter writing: format and basic requirements
- Engagement letter (Carta de compromiso o aceptacion de un cliente).
- Non-engagement letters (Carta de no aceptacion de representacion de un cliente).

- Termination of engagement letter (Carta comunicando la finalizacion de la
representacion de un cliente).

- Enclosure letter (Carta comunicando el envio de documentos anexos). NOVIEMBRE
lu Ma M Ju Vi Sa Do

- Pre-action letter (Carta solicitando el cumplimiento de una obligacion con el fin de evitar el 1 2 3
inicio de acciones legales). 5 7 8 9 10
- Legal opinion letter (Carta comunicando una opinién legal). 12 4TS .
_ 19 21 22 23 24

- Letters to a judge (Cartas dirigidas a un juez). 25 26 27 28 29 30

De 16.30 a 19.30 horas
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DEVELOPING YOUR LEGAL ENGLISH WRITING SKILLS

Main reason to organize this course: The main reason why the Escuela de
Practica Juridica “Pedro Ibarreche” has decided to organize this specialized course
on Legal Writing Skills is that this skill, together with reading, is the one that legal
practitioners practise most frequently but they usually acknowledge the difficulties
they have to write correctly and accurately. Therefore, this customized course is
intended to meet the attendantts’ working needs.

Objectives:

= To develop the main skills required to be able to draw up e-mails, letters and
other legal communications with accuracy.

= Toimprove legal English terminology related to the issues dealt with.
= To build self-confidence when writing in English.
= To be able to immediately apply at work everything learnt.

Target audience: Legal practioners that in the course of business have to write
documents (i.e. e-mails, letters, ...) in English.

Methodology: 100% practical and communicative.

Teaching material: Customized material prepared by the trainer, combined with real
documents drawn up in English. The attendants will be given a complete dossier.

Level required to attend the course:

In order to be able to follow the course, an intermediate level of English will suffice.
There is no need to know the specialized terminology of the different areas covered
since this will be taught and acquired by attending the course.

Trainer:

D. JOSE CASTRO CALVIN, Catedritico de Inglés de la Universidad del
Pais Vasco (Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Bilbao).

Cuenta con una dilatada experiencia en los programas de post-grado de diversas universidades
(UPV-EHU, Universidad de Alicante, Universidad de Deusto desde el afio 1996 hasta la fecha, ...).
Ademas, colabora en los programas de formacion del Colegio de Abogados de Burgos, Colegio
Vasco de Economistas, y de prestigiosos despachos como Garrigues, Bufete Barrilero y Asociados, y
de numerosas empresas (lberdrola, Siemens, Moore & Stephens, SBAL Impuestos S.A).

D. José Castro ya ha impartido en nuestra Escuela de Practica Juridica tres cursos monogréaficos
dirigidos a profesionales de la abogacia titulados “The Language Used in Legal and Court
Documents”, “The Language of Meetings” y “The English used in International Contracts through the
Legal Documents” cuya valoracion por parte de los asistentes fue muy positiva.
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4 -6 -11 - 13-18 y 20 de Noviembre de 2013

De 16.30 a 19.30 horas

BOLETIN DE INSCRIPCION - IZENA EMATEKO BULETINA

N° Colegiado
Elkargokide zkia.

Apellidos y Nombre

Abizenak eta izena

Direccién Profesional
Lan-helbidea

C.P. y Poblacién

P.K. eta Herria

Teléfono

Telefonoa

Email

Remitir por fax (94 435 62 05) o entregar en la 4* planta del Colegio de Abogados junto con el

justificante del pago realizado a nombre del Colegio de Abogados en la BBK 2095 0000 71

2000253989

Derechos de Inscripcion: 180,00 Euros

Plazo de Inscripcion: hasta el 30 de Octubre de 2013
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Rampas de Uribitarte, 3 — 4% planta. 48001 Bilbao.
Tel. 94 435 62 07 — Fax 94 435 62 05 — Email: epj@icasv-bilbao.com



